DIA Kullanim Kisayollan

DIA hizli ve seri bir sekilde klasik DOS programlari gibi klavyeden kullanima olanak saglayacak sekilde
tasarlanmistir. Kullanabileceginiz kisa yollar sunlardir:

F10: Ana Menl'yl agar. Burada direk meni iceriginde (ekranlar ve raporlar) arama yapabilrsiniz.
AIt+S ile aramay silebilir, Alt+A ile arama alanina gegis yapabilir, Alt+F ile secili olan ekran yada
raporu favorilerinize ekleyebilirsiniz.

Windows + 1: Yardim ekranini agar.

Windows + 2: Kullanici Ayarlari ekranini agar.

Windows + 3: Hesap Makinesini agar.

Windows + 4: Firma-Dénem Degistirme ekranini agar.

Windows + 5: Doviz Kurlari ekranini agar.

Windows + 6: Mesaj Listesini acar.

Windows + 7: Anlik Mesajlasma ekranini agar.

Windows + 8: Dia Destek kullanim ekranini agar.

Ctrl + T: Yeni bir sekme agmak igin kullanilir.

Ctrl + W: Secili olan sekmeyi kapamak igin kullanilir.

F1: Yaninda ... (3 nokta) bulunan veri giris alanlarinda bir liste acarak segimi yapmak igin kullanilir.
Ornegin, fatura girisi esnasinda Cari Hesap Kodu girisinde F1 tusuna basilir ve cari hesap listesi ekrana
listelenir. Acilan ekrandan F2 veya Enter ile kayit segilebilir.

F1: Tarih alanlarinda Bugiin, Yarin, Ay Basi, Ay Sonu gibi segeneklerin segilmesi igin bir meni a

F2: Veri girig ekranlarinda girilen veriyi kaydetmek igin kullanilr.

F3: Tum ekranlarda gikis igin kullanihr.

F4: Liste ekranlarinda yeni bir kayit eklemek igin kullanilir.

F5: Liste ekranlarinda segili kaydi degistirmek igin kullanilir.

F6: Liste ekranlarinda segili kaydi incelemek igin kullanilir.

F7: Liste ekranlarinda segili kaydi silmek igin kullanilir.

F8: Liste ekranlarinda segili kayit ile ilgili raporlari almak, listeyi yazdirmak veya bir dosyaya aktarmak
igin kullanilr.

F11: Liste ekranlarinda tablolar icin kaydedilen tasarimlara ulasabilen kisa yol. Bu kisa yol ile agilan
men(yi kullanarak yeni bir tasarim kaydi yapilabilir, secili tasarim degistirilebilir, bir tasarim silinebilir.
F12: Liste ekranlarinda segcili kayit ile ilgili bazi islemleri yapmak icin kullanilir. Ornegin, cari hesap
listesinde bir cariyi segtikten sonra F12 - 1, Cari Hesap Hareketleri ekranini agar. Fatura girisi sirasinda
bir irsaliyeyi faturaya aktarmak igin F12 - 4 tuslar kullanilabilir.

Alt + P: Aktif ve Pasif 6zelligi bulunan ekranlarda aktif-pasif kombosuna giderek listedeki sadece aktif,
sadece pasif veya tiim elemanlar listeleyebilme segimi yapilir.

Alt + F: Ust tarafinda firma kombosu olan ekranlarda firma degisikligi yapabilmek amaci ile komboya
gecer ve firmayi degistirme olanad verir.

Ctrl + S: Liste ekranlarinda tablonun filtre kismina yazilan filtreleri siler ve tabloyu tazeler.

Ctrl + A: Liste ekranlarinda tablonun tazelenmesini saglar.

Enter: Enter tusu ile veri girig elemanlar arasinda gegis yapabilirsiniz. Kombo elemanlara Enter ile
gelindiginde otomatik olarak kombo agilacak ve size olasi segenekleri gdsterecektir. Bir dnceki
seciminiz segili olarak gelecedi icin Enter tusu ile devam ettiginiz takdirde bir degisiklik yapmadan
devam etmis olursunuz. Degistirilebilir tablolarda Enter tusuna bastiginizda eger (izerinde
bulundugunuz hiicre degistirilebilir bir hiicre ise bu elemani degistirme moduna geger. Degistirme
modunda iken tekrar Enter'a bastiginizda bir sonraki degistirilebilir hiicreye gegecektir.

Yon tuslan: Listelerde yon tuglari ile kayitlar arasinda dolagabilecediniz gibi, veri giris ekranlari iginde
veri giris elemanlari arasinda da dolasabilirsiniz. Yon tusu ile bir komboya geldiginizde kombo acilip
secim olanagi vermez. Kombo Ustiinde iken Enter tusuna basar iseniz segim igin agilacaktir.

Ctrl + M: Degistirilebilir tablolarda bir st hiicrede girilen verinin degerini bulundugumuz hiicreye
kopyalamak igin kullanilir.

Ctrl + Enter: Dedistirilebilir tablolarda (fatura ekranindaki gibi) Enter ile satirin sonuna kadar gitmek
yerine hemen bulundugumuz kolonda bir alt satira gegmek igin kullanilir.

Shift + Enter: Degistirilebilir tablolarda (fatura ekranindaki gibi) Enter ile satirin sonuna kadar gitmek
yerine bir alt satirin en basina gegmek igin kullanilir.

Shift + Del: Degistirilebilir tablolarda satir silmek icin kullanilir.

Alt + F4: Programi kapatmak igin kullanilir.

Ctrl + F: Liste ekranlarinda filtre bolimune gegis igin kullanilir. Filtre boéliminde liste {izerinde iken
direk yazacadiniz filtreyi yazmaya baglayarak da gidebilirsiniz.

Page Up, Page Down: Liste ekranlarinda toplu bir sekilde asag ve yukari gidebilmek igin kullanilir.



Ctrl + 1, Ctrl + 2, ...: Sekmelere direk ulasabilmek amaci ile sekme basliklarinda bulunan numaralar
ile Ctrl tusuna basmak suretiyle direk sekmeye ulasilabilir.

Ctrl + Sag Yon Tusu, Ctrl + Sol Yon Tusu: Sekmeler arasinda dolasabilmek amaci ile kullanilir.
Bosluk Tusu: Toplu secim ekranlarinda satirlari sescmek amaci ile kullanilir. Ornegin, irsaliye girisi
sirasinda F12-1 ile toplu malzeme secim ekranini agtiniz. Bu listede bogluk tusu ile malzemeleri
segebilir, ayni zamanda filtreleme yapabilirsiniz. Filtreleme sirasinda 6nceki yaptiginiz segimler
kaybolmayacaktir.

Home, End: Listelerde satirin sonu ile basi arasinda gidip gelmek igin kullanilir.

Ctrl + Home: Liste ekranlarinda listenin en basina dénmek igin kullanilir.

Ctrl + End: Liste ekranlarinda listenin en sonuna gitmek igin kullanilir. Listelerde 6nbellek
mekanizmasi oldugu igin 6nbellekteki verinin en sonuna gidilecektir.



